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2© สํานักงาน ก.ค.ศ.

1. เขาสูเว็บไซต

1. เชื่อมตอ Internet

2. เขาสูเว็บไซต
https://tms.otepc.go.th

3. กดปุมลงทะเบียน
(กรณีท่ียังไมไดลงทะเบียน)

2 https://tms.otepc.go.th
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3© สํานักงาน ก.ค.ศ.

2. พิจารณาขอกําหนดและเงื่อนไขการใชงานระบบ

4. ศึกษารายละเอียดขอกําหนด
และเง่ือนไขการยาย
สับเปล่ียนผานระบบ TMS

5. เลือกยอมรับขอกําหนดฯ

6. กดปุมลงทะเบียนใหม
เพื่อเขาสูหนาจอการ
ลงทะเบียน

7. หรือกด ยกเลิก เพื่อกลับสู
หนาหลัก
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4© สงวนลิขสิทธิ์ สํานักงาน ก.ค.ศ.

3. กรอกขอมูลลงทะเบียน (1/2)

8. กรอกขอมูลผูใชงาน
- เลขที่บัตรประชาชน จะเปน Username 
หรือ ช่ือผูใชงานของทาน ทานจะไม
สามารถเปลี่ยนหรือแกไขได
- รหัสผาน ไมกําหนดรูปแบบ แตแนะนําให
ทานกําหนดรหัสผานที่มีความยาวอยาง
นอย 4 ตัวอักษร เพ่ือความปลอดภัย

8. กรอกขอมูลสวนตัว
- เพศ
- คํานําหนา
- ช่ือจริง นามสกุล
- วัน เดือน ป เกิด*
- Email
- เบอรโทรศัพทมือถือ
- ภาพประจําตัว
- ประเภทภูมิลําเนา
- วันที่เขาอยูภูมิลําเนา*
- รายละเอียดที่อยูตามภูมิลําเนา

(* หากระบบแสดงผล ขอมูลวันที่ เปน 
ป ค.ศ. กรุณากรอกขอมูลเปน ป ค.ศ.)
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5© สงวนลิขสิทธิ์ สํานักงาน ก.ค.ศ.

3. กรอกขอมูลลงทะเบียน (2/2)

10. กรอกขอมูลคุณสมบัติ
เบื้องตน

- วันที่ดํารงตําแหนงครูผูชวย
- วันที่ดํารงตําแหนงครู
- วิธีการที่ไดรับบรรจุและแตงตั้ง
- เง่ือนไขการบริหารงานบุคคล
- สังกัดและช่ือสถานศึกษา
- วันที่เร่ิมสอนในสถานศึกษาปจจุบัน
- สาขาวิชา/วิชาเอก ที่สําเร็จการศึกษา
- สาขาวิชาที่สอนปจจุบัน
- วันที่เร่ิมสอนในสาขาปจจุบัน *
- สถานะการลาศึกษาตอ
- อัตรากําลังครูในสถานศึกษา ตาม
เกณฑที่ ก.ค.ศ. กําหนด
- จํานวนครูในสถานศึกษาที่มีอยูจริง
- แบบรายงานปริมาณงานสถานศึกษาที่ 
ผอ. โรงเรียนรับรอง

กรณีพบขอความแจงเตือนสีแดง
หมายถึงขอมูลของคุณผิดพลาดไมตรง
ตามเง่ือนไข กรุณาแกไขกอนใชงานถัดไป

11. กดปุม Submit เพื่อยืนยัน
การลงทะเบียน จากน้ันคุณจะ
เขาสูระบบโดยอัตโนมัติ

12. หรือกดปุม ยกเลิก เพื่อกลับ
สูหนาหลัก

(* หากระบบแสดงผล ขอมูลวันที่ เปน 
ป ค.ศ. กรุณากรอกขอมูลเปน ป ค.ศ.)
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6© สํานักงาน ก.ค.ศ.

4. ลงชื่อเขาใชงานระบบ

13. กรณีท่ีคุณออกจากระบบไป
แลว ตองการเขาระบบใหม 

กรุณากรอก Username
(เลขท่ีประจําตัวประชาชน)

14. ตามดวย Password

15. และกดปุม ลงชื่อเขาใชงาน

https://tms.otepc.go.th
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5. ขอมูลสวนตัว

16. ตรวจสอบขอมูลสวนตัว

17. ดาวนโหลด แบบฟอรม
เอกสาร เพื่อใชประกอบการจับคู
สับเปล่ียน

18. ประวัติการประกาศหาคูยาย 
จะเกิดขึ้นโดยอัตโนมัติ โดยทาน
สามารถติดตามจํานวนครู 
(คนอ่ืน) ท่ีแสดงความสนใจ 
อยากจับคูยายสับเปล่ียนกับทาน

19. กรณี ตองการแกไขขอมูล
สวนตัว สามารถกดปุม แกไข
ขอมูลสวนตัวได

ท้ังน้ี การแกไขขอมูลสวนตัว จะ
เปนการยกเลิก ประกาศหาคูยาย
และการแสดงความสนใจจับคูยาย
ท้ังหมดของคุณ

20. เม่ือเลิกใชงานแลว กรุณากด
ปุม ออกจากระบบ
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8© สํานักงาน ก.ค.ศ.

6. คนหาผูขอยายสับเปลี่ยน

21. เลือกเมนู “คนหาผูขอยาย
สับเปล่ียน” เพื่อเขาสูฐานขอมูล

22. ขอมูลผูขอยายสับเปล่ียน 
แสดงผลจําแนกตามจังหวัด

หากทานลงชื่อเขาใชงานระบบ
แลว ระบบจะแสดงผลเฉพาะ 
ขอมูลผูขอยายท่ีทานสามารถ
จับคูยายไดตามเง่ือนไขเทาน้ัน

23. สามารถคนหาโรงเรียนได

24. สามารถกรองโรงเรียนได

25. สามารถเลือกดูโรงเรียนใน
หนาถัดไปได

26. สามารถดูรายละเอียดขอมูล
โรงเรียนท่ีสนใจได
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7. รายละเอียดโรงเรียนที่ประกาศหาคูยายสับเปลี่ยน

27. แผนท่ีและขอมูลรายละเอียด
ของโรงเรียน

28. ขอความแจงเตือน ใหทานลง
ชื่อเขาใชงานระบบ เพื่อทําการ
ตรวจสอบและจับคู

29. เมนูลัด เขาสูการลงชื่อเขาใช
งานระบบ

30. ยกเลิก กลับไปหนาคนหา
ขอมูลผูขอยายสับเปล่ียน
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หากทานพบปญหาการทํางานของระบบ 
หรือตองการแจงขอเสนอแนะ โปรดติดตอท่ี

https://bit.ly/wtc-support

หรือ Scan QR Code ดานซายมือ

ทีมงาน จะรีบตรวจสอบ แกไข 
และประสานงานกลับหาทานอยางเร็วท่ีสุด

ขอบคุณครับ

8. แจงปญหาการใชงานระบบ

© สํานักงาน ก.ค.ศ.

https://bit.ly/kk-support

