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เทคนิคการน าเสนอ-ลักษณะการน าเสนอที่ดี 

ลักษณะการน าเสนอที่ดี 
 นอกจากการเลือกรูปแบบของการน าเสนอ  ให้ถูกต้องและเหมาะสมแล้ว  จะต้องค านึงถึงลักษณะของ
การน าเสนอ  ที่จะช่วยให้บรรลุผลตามวัตถุประสงค์ของการน าเสนอด้วย  โดยทั่วไปลักษณะของการน าเสนอที่ดี            
ควรมีดังต่อไปนี้ 

๑. มีวัตถุประสงค์ท่ีชัดเจนกล่าวคือ  มีความต้องการที่แน่ชัดว่าเสนอเพ่ืออะไร  โดยไม่ต้องให้ผู้รับ 
รับการน าเสนอต้องถามว่าต้องการให้พิจารณาอะไร 
 ๒. มีรูปแบบการน าเสนอเหมาะสม  กล่าวคือ  มีความกะทัดรัดได้ใจความ  เรียงล าดับไม่สนใช้ภาษา 
เข้าใจง่าย  ใช้ตาราง  แผนภูมิ  แผนภาพ  ช่วยให้พิจารณาข้อมูลได้สะดวก 
 ๓. เนื้อหาสาระดี  กล่าวคือ  มีความน่าเชื่อถือ  เที่ยงตรง  ถูกต้อง  สมบูรณ์ครบถ้วนตรงตามความ 
ต้องการมีข้อมูลที่เป็นปัจจุบันทันสมัย  และมีเนื้อหาเพียงพอแก่การพิจารณา 
 ๔. มีข้อเสนอที่ด ี กล่าวคือ  มีข้อเสนอที่สมเหตูสมผล  มีข้อพิจารณาเปรียบเทียบ ทางเลือกที่เห็นได้ชัด 
เสนอแนะแนวทางปฏิบัติที่ชัดเจน 

คุณสมบัติของผู้น าเสนอ 

 ในการน าเสนอด้วยวาจา  คุณสมบัติอันเป็นลักษณะประจ าตัวของผู้น าเสนอ  ถือได้ว่าเป็นส่วนส าคัญ
ของความส าเร็จในการน าเสนอ  เพราะคุณสมบัติของผู้น าเสนอจะมีอิทธิพลต่อการโน้นน้าวชักจูงให้เกิดความ
สนใจความไว้วางใจเชื่อถือและการยอมรับได้มาก  เท่ากับหรือมากกว่าเนื้อหาที่น าเสนอ 

 ผู้น าเสนอที่ประสพความส าเร็จส่วนใหญ่  จะมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 
๑.มีบุคลิกดี 
๒. มีความรู้อย่างถ่องแท้ 
๓. มีความน่าเชื่อถือไว้วางใจ 
๔. มีความเชื่อมั่นในตนเอง 
๕. มีภาพลักษณ์ที่ดี 
๖. มีน้ าเสียงชัดเจน 
๗. มีจิตวิทยาโน้นน้าวใจ 
๘. มีความสามารถในการใช้โสตทัศนอุปกรณ์ 
๙. มีความช่างสังเกต 
๑๐. มีไหวพริบปฏิภาณในการค าถามดี 
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