


สาํนกังาน ก.ค.ศ.



ทั้งนี� ผู้ค�าประกันจะค�าประกันผู้กู้ยืมเงินทุนหมุนเวียน
เกินกว่า 4 สัญญา มิได้

(ด้านหนา้ และด้านหลัง)
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แผนผงัขั้นตอน ระบบ WCT ของส่วนราชการและส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษา

ผูอ้ ำนวยกำรกลุ่มบริหำร

กำรเงนิและสนิทรพัย์

เจำ้หนำ้ท่ีผูร้บัผดิชอบ

เงนิทุนหมนเวียนผูข้อกูย้มื

ท ำแบบส ำรวจฯ

ตรวจสอบ

ตำมหลกัเกณฑ์

ผูบ้งัคบับญัชชำ

ไม่ครบถ้วน
ไม่ถูกต้อง 
ไม่สมบูรณ์

ครบถ้วน
ถูกต้อง 
สมบูรณ์

ระบบแสดงขอ้มูลผูข้อกูย้มื

(ยืน่กูใ้หม่ / แกไ้ข)

บนัทึกผลกำรตรวจสอบ

และควำมเห็นเจำ้หนำ้ท่ี

ระบุเหตุผลและส่งกลบั

ใหผู้ข้อกูย้มื แกไ้ข

ส่งต่อขอ้มูล

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ยืน่ค ำขอกูย้มื

ผ่ำนระบบ WCT

ไดร้บัแจง้เตือนใหแ้กไ้ข

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

เจำ้หนำ้ท่ีผูร้บัผดิชอบเงนิทุนหมนเวียน

ตรวจสอบเอกสำร

- ตรวจสอบการกรอกขอ้มูลของผูข้อกูย้ืม

- ตรวจสอบขอ้มูลของการค า้ประกนัการกูย้ืม

- ตรวจสอบประเภทหน้ีทีต่อ้งการกูยื้ม

- ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบการกูย้ืม 

ไม่เป็นไปตาม
หลักเณฑ์
ที่ก าหนด

ระบบประมวลผล

ตำมหลกัเกณฑ์

จบกำรท ำงำน

เป็นไปตาม
หลักเณฑ์
ที่ก าหนด

ผูกู้ย้มื

ตรวจสอบขอ้มูล

แกไ้ขเอกสำรและส่ง

ผ่ำนระบบ WCT

ไม่แกไ้ขขอ้มูล

ผูข้อกูย้มื

ส่งต่อขอ้มูล

จบกำรท ำงำน

ไดร้บัแจง้เตือน

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

จบกำรท ำงำน

ตรวจสอบ

ตำมหลกัเกณฑ์

ระบบแสดงขอ้มูลผูข้อกูย้มื

(ยืน่กูใ้หม่ / แกไ้ข)

บนัทึกผลกำรตรวจสอบ

และควำมเห็นเจำ้หนำ้ท่ี

ระบุเหตุผลและส่งกลบั

ใหผู้ข้อกูย้มื แกไ้ข

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ส่งต่อขอ้มูล

ผูท่ี้ท ำหนำ้ท่ี ก ำกบั ดแูลกำรหกัเงนิเดอืน

ตรวจสอบเอกสำร

- ตรวจสอบการกรอกขอ้มูลของผูข้อกูย้ืม

- ตรวจสอบเงินไดค้นเดือนคงเหลือสุทธิ

หลงัจากหกัช าระหน้ี

- ตรวจสอบขอ้มูลผูค้  า้ประกนัในสงักดั

- การตรวจสอบเอกสาร สลิปเงินเดือน

จบกำรท ำงำน

ใหค้ ำรบัรอง

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ส่งกลบั ขอ้มูลให ้ผูท้ี่ท าหนา้ที่ ก ากบั ดูแลการหกัเงินเดือน ตรวจสอบอกีครัง้

ส่งกลบั ขอ้มูลใหผู้กู้ย้ืมแกไ้ข

ส่งกลบั ขอ้มูลใหผู้กู้ย้ืมแกไ้ข

ตรวจสอบ

ตำมหลกัเกณฑ์

ระบบแสดงขอ้มูลผูข้อกูย้มื

(ยืน่กูใ้หม่ / แกไ้ข)

บนัทึกผลกำรตรวจสอบและ

ควำมเห็นของผูบ้งัคบับญัชชำ

ระบุเหตุผลและส่งกลบั

เจำ้หนำ้ท่ี แกไ้ข

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ส่งต่อขอ้มูล

จบกำรท ำงำน

ใหค้ ำรบัรอง

ส่งกลบั ขอ้มูลให ้เจา้หนา้ที่ผูร้บัผิดชอบ แกไ้ขและตรวจสอบอกีครัง้

ผูท่ี้ท ำหนำ้ท่ี ก ำกบั ดแูลกำรหกัเงนิเดอืน

ตรวจสอบเอกสำร

- ตรวจสอบการกรอกขอ้มูลของผูข้อกูย้ืม

- ตรวจสอบเงินไดค้นเดือนคงเหลือสุทธิ

หลงัจากหกัช าระหน้ี

- ตรวจสอบขอ้มูลผูค้  า้ประกนัในสงักดั

- การตรวจสอบเอกสาร สลิปเงินเดือน

- พิจารณาความเห็นของเจา้หนา้ที ่และ

ผูท้ีท่  าหนา้ที ่ก ากบั ดูแลการหกัเงินเดือน

ไดร้บัแจง้เตือน

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

ไดร้บัแจง้เตือน

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

ครบถ้วน
ถูกต้อง 
สมบูรณ์

ไม่ครบถ้วน
ไม่ถูกต้อง 
ไม่สมบูรณ์

ครบถ้วน
ถูกต้อง 
สมบูรณ์

ไม่ครบถ้วน
ไม่ถูกต้อง 
ไม่สมบูรณ์

ผูร้บัผิดชอบ

สพป. = 183 คน

สพม. = 62 คน

สอศ. = 1 คน

สกร. = 1 คน

ศธจ. = 77 คน

สศศ. = 1 คน

ผูร้บัผิดชอบ

สพป. = 183 คน

สพม. = 62 คน

สอศ. = 1 คน

สกร. = ส่วนกลำง 1 คน + ส่วนภูมิภำค 77 คน 

ศธจ. = 77 คน

สศศ. = 1 คน

ผูร้บัผิดชอบ

สพป. = 183 คน

สพม. = 62 คน

สอศ. = 1 คน

สกร. = 1 คน

ศธจ. = 77 คน

สศศ. = 1 คน

ระบบจะส่งรหัส OTP
เพ่ือยืนยันการใหค้ ารับอง

ระบบจะส่งรหัส OTP
เพ่ือยืนยันการใหค้ ารับอง

ไม่แกไ้ขเอกสำร

245 คน
245 คน 245 คน



หวัหนำ้กลุ่มงำน

ตรวจสอบ

ตำมหลกัเกณฑ์

ไม่ครบถ้วน
ไม่ถูกต้อง 
ไม่สมบูรณ์

ครบถ้วน
ถูกต้อง 
สมบูรณ์

ระบบแสดงขอ้มูลผูข้อกูย้มื

(ยืน่กูใ้หม่ / แกไ้ข)

บนัทึกผลกำรตรวจสอบ

และควำมเห็นเจำ้หนำ้ท่ี

ผ่ำน /ไม่ผ่ำน

ระบุเหตุผลและส่งกลบั

ใหผู้ข้อกูย้มื แกไ้ข

ส่งต่อขอ้มูล

ผ่ำนระบบ WCT

ไดร้บัแจง้เตือนใหแ้กไ้ข

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

ไม่แกไ้ขเอกสำร

ผูกู้ย้มื

ตรวจสอบขอ้มูล

แกไ้ขเอกสำรและส่ง

ผ่ำนระบบ WCT

ผูข้อกูย้มื

จบกำรท ำงำน

ไดร้บัแจง้เตือน

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

จบกำรท ำงำน

ตรวจสอบ

ตำมหลกัเกณฑ์

ระบบแสดงขอ้มูลผูข้อกูย้มื

(ยืน่กูใ้หม่ / แกไ้ข)

ระบุเหตุผลและส่งกลบั

ใหผ้เจำ้หนำ้ท่ี แกไ้ข

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ส่งต่อขอ้มูล

ผ่ำนระบบ WCT

จบกำรท ำงำน

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ส่งกลบั ใหผู้กู้ย้ืมแกไ้ข

ตรวจสอบ

ตำมหลกัเกณฑ์

ระบบแสดงขอ้มูลผูข้อกูย้มื

(ยืน่กูใ้หม่ / แกไ้ข)

ระบุเหตุผลและส่งกลบั

เจำ้หนำ้ท่ี แกไ้ข

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

จบกำรท ำงำน

ไดร้บัแจง้เตือน

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

ไดร้บัแจง้เตือนใหแ้กไ้ข

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

ครบถ้วน
ถูกต้อง 
สมบูรณ์

ไม่ครบถ้วน
ไม่ถูกต้อง 
ไม่สมบูรณ์

ครบถ้วน
ถูกต้อง 
สมบูรณ์

ไม่ครบถ้วน
ไม่ถูกต้อง 
ไม่สมบูรณ์

ส่งต่อขอ้มูล

ผ่ำนระบบ WCT

ส่วนรำชกำร และส ำนกังำนเขตพื้นที

เจำ้หนำ้ท่ี 

ส ำนกังำน ก.ค.ศ. 

ส่งกลบั 

เจา้หนา้ที่ ส านกังาน ก.ค.ศ. แกไ้ข

บนัทึกผลกำรตรวจสอบและ

ควำมเห็นหวัหนำ้กลุ่มงำน

ผ่ำน /ไม่ผ่ำน

ผอ.กองทุน

บนัทึกผลกำรตรวจสอบและ

ควำมเห็น ผอ. กองทุน

ผ่ำน /ไม่ผ่ำน

คณะกรรมกำร

คณะกรรมกำร

พจิำรณำ
เสนอคณะกรรมกำร

ส่งต่อขอ้มูล

ผ่ำนระบบ WCT

บนัทึกผล

กำรพจิำรณำ

อนุมตัิ / ไม่อนุมตัิ

สง่คนชือ่ที ่อนุมติั
เจา้หนา้ที่

กลุม่การเงินและบญัชี

ส่งกลบั เจา้หนา้ที่ ส านกังาน ก.ค.ศ. แกไ้ข

ระบบแจง้ผล อนุมตัิ / ไม่อนุมตัิ

ผูบ้งัคบับญัชชำ

ตรวจสอบเอกสำร

- ตรวจสอบการกรอกขอ้มูลของผูข้อกูย้ืม

- ตรวจสอบขอ้มูลของการค า้ประกนัการกูย้ืม

- ตรวจสอบประเภทหน้ีทีต่อ้งการกูยื้ม

- ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบการกูย้ืม 

- ตรวจสอบขอ้วเิคราะหจ์ากหน่วยงานตน้สงักดั

- พิจารณาความเห็นของเจา้หนา้ทีส่  านกังาน ก.ค.ศ.

หวัหนำ้กลุ่มงำน

ตรวจสอบเอกสำร

- ตรวจสอบการกรอกขอ้มูลของผูข้อกูย้ืม

- ตรวจสอบขอ้มูลของการค า้ประกนัการกูย้ืม

- ตรวจสอบประเภทหน้ีทีต่อ้งการกูยื้ม

- ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบการกูย้ืม

- ตรวจสอบขอ้วเิคราะหจ์ากหน่วยงานตน้สงักดั

- บนัทกึความเห็น

เจำ้หนำ้ท่ีส ำนกังำน ก.ค.ศ.

ตรวจสอบเอกสำร

- ตรวจสอบการกรอกขอ้มูลของผูข้อกูย้ืม

- ตรวจสอบขอ้มูลของการค า้ประกนัการกูย้ืม

- ตรวจสอบประเภทหน้ีทีต่อ้งการกูยื้ม

- ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบการกูย้ืม

- ตรวจสอบขอ้วเิคราะหจ์ากหน่วยงานตน้สงักดั

- บนัทกึความเห็น

แผนผงัขั้นตอน ระบบ WCT ของส านักงาน ก.ค.ศ. ส านักงานปลดักระทรวงศึกษาธิการ



หวัหนำ้กลุ่มงำน

กำรเงนิและบญัชชี

ตรวจสอบ

คนชือ่/

ระบบแสดงขอ้มูลผูข้อกูย้มื

(ท่ีอนุมติั / แกไ้ข)

บนัทึกผลกำรโอนเงนิกูย้มื

ส่งต่อขอ้มูล

ผ่ำนระบบ WCT

ไดร้บัแจง้เตือนใหเ้ตรยีม

เอกสำรประกอบกำรท ำสญัชำ

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

ผูข้อกูย้มื

ไดร้บัแจง้เตือน

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

จบกำรท ำงำน

ตรวจสอบ

ควำมถูกตอ้ง

ระบุเหตุผลและส่งกลบั

ใหผ้เจำ้หนำ้ท่ี แกไ้ข

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ส่งต่อขอ้มูล

จบกำรท ำงำน

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ครบถ้วน
ถูกต้อง 
สมบูรณ์

ไม่ครบถ้วน
ไม่ถูกต้อง 
ไม่สมบูรณ์

ส่งต่อขอ้มูล

ผอ.เงนิทุนหมุนเวียน

บนัทึกผล

กำรโอนเงนิ

เจำ้หนำ้ท่ี 

กลุ่มงำนกำรเงนิและบญัชชี

ระบบแสดงขอ้มูลผูข้อกูย้มื

(ท่ีอนุมติั / แกไ้ข)

ตรวจสอบ

ควำมถูกตอ้ง

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ระบบแสดงขอ้มูลผูข้อกูย้มื

(ท่ีอนุมติั)

บนัทึกผลกำรส่งต่อขอ้มูล

ใหต้รงกบั จงัหวดั / สำขำ

ส่งต่อขอ้มูล

จบกำรท ำงำน

ไดร้บัแจง้เตือน

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

ตรวจสอบ

ควำมถูกตอ้ง

ลงทะเบยีนเขำ้สู่ระบบ

ระบบแสดงขอ้มูล

ผูข้อกูย้มื ท่ีจะท ำสญัชญชำ

บนัทึกผลกำรจดัท ำสญัชญชำ

ท ำสญัชญชำได ้/ ท ำสญัชญชำไม่ได ้

ส่งต่อขอ้มูล

จบกำรท ำงำน

ไดร้บัแจง้เตือน

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

ไดร้บัแจง้เตือน

ผ่ำนระบบ WCT / E-Mail

ธ.ก.ส.

(ส ำนกังำนใหญ่ช)

ธ.ก.ส.

(สำขำ)

บญัช ี4 เลขทีบ่ญัชี

010002127997

(เงินจา่ยกู)้

เตรยีมขอ้มูลเพือ่จดัท ำสญัชญชำ

ไดร้บัแจง้จำก ธ.ก.ส. สำขำ

ใหม้ำท ำสญัชญชำ

2

จดัท ำสญัชญชำ

จบกำรท ำงำน

แจง้จำก ผูข้อกูย้มื

ใหม้ำท ำสญัชญชำ

ผลกำรจดัท ำสญัชญชำ

แผนผงัขั้นตอน ระบบ WCT ของส านักงาน ก.ค.ศ. ส านักงานปลดักระทรวงศึกษาธิการ แผนผงัขั้นตอน ระบบ WCT ของ ธ.ก.ส.




