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2© สํานักงาน ก.ค.ศ.

1. เขาสูเว็บไซต

1. เชื่อมตอ Internet

2. เขาสูเว็บไซต
https://tms.otepc.go.th

3. กดปุม Sign In ท่ีมุมบนขวา
(ไมใชปุมลงชื่อเขาใชงาน
ดานลาง)
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3© สํานักงาน ก.ค.ศ.

2. ลงชื่อเขาใชงาน

4. กรอก Email ท่ีคุณได
ลงทะเบียนไวกับ 
สํานักงาน ก.ค.ศ.

5. เลือกยอมรับ นโยบายการ
คุมครองขอมูลสวนบุคคล
ของสํานักงาน ก.ค.ศ.

6. กดปุม Sign In

7. คุณจะไดรับ รหัสการเขาใช
งานระบบ เปนตัวเลขจํานวน 
5 หลัก ท่ี Email ท่ีคุณ
ลงทะเบียนไว ใหนําตัวเลข
ดังกลาว มากรอกในหนาจอ
น้ี เพื่อเขาระบบ
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4© สงวนลิขสิทธิ์ สํานักงาน ก.ค.ศ.

3. ภาพรวมคํารองที่ตองพิจารณา

8. กรณีท่ีทานยังไมมีคํารองท่ี
ตองพิจารณา ระบบจะขึ้น
ขอความดังกลาว

9. กรณีท่ีทานมีคํารองท่ีตอง
พิจารณา ระบบจะขึ้น
รายการดังตาราง ทาน
สามารถกดคลิกท่ีคํารองท่ี
ตองการพิจารณาเพื่อดู
รายละเอียดไดตอไป
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5© สงวนลิขสิทธิ์ สํานักงาน ก.ค.ศ.

4. พิจารณา คํารอง

10. ติดตาม ภาพรวมความ
คืบหนา ของคูคํารอง

11. ตรวจสอบขอมูลเอกสารแนบ

12. พิจารณา อนุมัติการยาย
(ขอความจะแตกตางกัน
ตามสังกัดของสถานศึกษา)

13. แนบเอกสารเพิ่มเติม

14. เม่ือตรวจสอบถูกตองแลว 
ใหกดปุม สงเอกสารไปสวน
งานรับยาย

15. หรือเลือก ปด เพื่อกลับสูหนา
หลัก
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6

หากทานพบปญหาการทํางานของระบบ 
หรือตองการแจงขอเสนอแนะ โปรดติดตอท่ี

https://bit.ly/wtc-support

หรือ Scan QR Code ดานซายมือ

ทีมงาน จะรีบตรวจสอบ แกไข 
และประสานงานกลับหาทานอยางเร็วท่ีสุด

ขอบคุณครับ

5. แจงปญหาการใชงานระบบ

© สงวนลิขสิทธิ์ สํานักงาน ก.ค.ศ.

https://bit.ly/kk-support

