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ผู้ยืมเงินรับเงินตามสญัญา 

รับเอกสารการยืมเงิน 

เสนอผู้มีอ านาจอนมุตัิ 

บนัทกึรายการวางเบิกในระบบ GFMIS                                                                     
ราชการและ 

พิมพ์รายการขอเบกิเงินจาก
ระบบ GFMIS 

ตรวจสอบการโอนเงินเข้าบญัชี          
เงินในงบประมาณ จากกรมบญัชีกลาง                                                            

สญัญาเงินยืม 

ท ารายการโอนเงินผา่นระบบ KTB 

Corporate Online  หรือเขียนเช็คสัง่จา่ย 

พิมพ์รายงานการโอนเงินจาก
ระบบ KTB 

อนมุตัิการโอนเงิน/จา่ยเช็คให้ผู้ยมืตามสญัญา 

ออกเลขที่สญัญาเงินยมืในทะเบยีนคมุ 

สิน้สดุ 

เร่ิมต้น 

หมายเหต ุ 1. ระยะเวลาการตรวจสอบขึน้อยูก่บัจ านวนปริมาณและความถกูต้องของเอกสารการขออนมุตัิยมืเงิน 

                      2. ระยะเวลาในการอนมุตัิขึน้อยูก่บัจ านวนปริมาณของเอกสารการขออนมุตัยิืมเงิน 

                      3. รวม 8 ขัน้ตอน ระยะเวลาด าเนินงาน 5 วนัท าการ 

 สญัญายืมเงิน 

 หนงัสอืขออนมุตัิไปราชการ 
 ประมาณการคา่ใช้จ่าย 

 หนงัสอืต้นเร่ือง 
 หนงัสอืขออนมุตัิยมืเงิน 

 โครงการของผู้จดัอบรม 

 จดัซือ้/จดัจ้าง 
 ใบขอใช้รถยนต์สว่นราชการ 
 กรณีใช้ยานพาหนะสว่นบคุคลแนบใบ

ระยะทางจากกรมทางหลวง/แหลง่ข้อมลู
ที่เช่ือถือได้  

 พร้อมลงนามก ากบั 

Flow Chart ขัน้ตอนการยืมเงนิไปราชการ 

ไม่อนุมตั ิ
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ผู้ยืมเงินจดัท าบนัทกึขออนมุตัิเบกิเงินโครงการและสง่ใช้เงินยืม 

Flow Chart ขัน้ตอนการส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายที่ยืมไป (ถ้ามี) ภายในก าหนดระยะเวลา ดังนี ้

(1) กรณีเดินทางไปประจ าตา่งส านกังาน 
หรือเดินทางไปราชการประจ าในตา่งประเทศ 
หรือกรณีเดินทางกลบัภมูิล าเนาเดิม ให้สง่แก่
สว่นราชการผู้ให้ยมืโดยทางไปรษณีย์
ลงทะเบียน หรือธนาณตัิ แล้วแตก่รณี 
ภายใน 30 วันนับจากวนัได้รับเงนิ   

 

(2) กรณีเดินทางไปราชการอื่น รวมทัง้
การเดินทางไปราชการตา่งประเทศ
ชัว่คราว ให้สง่แก่สว่นราชการผู้ให้ยืม 
ภายใน 15 วัน นับจากวนักลับ
มาถงึ 

 

(3) การยมืเงินเพื่อปฏิบตัิราชการ
นอกจาก (1) หรือ (2) ให้สง่แก่       
สว่นราชการผู้ให้ยมืภายใน 30 วัน    
นับจากวนัได้รับเงนิ 

 

รับหลกัฐานการขออนมุตัเิบิกและสง่ใช้เงินยืม 

จดัท าหลกัฐานขออนมุตัิเบกิคา่ใช้จ่ายจากเงิน

งบประมาณเสนอผู้มีอ านาจลงนามอนมุตัิ 

ชดใช้เงินยืมในทะเบยีนคมุลกูหนีแ้ละบนัทกึ

ชดใช้เงินยืมลกูหนีเ้งินยืมระบบ GFMIS 

รับคืนเงินเหลอืจ่ายจากลกูหนีเ้งินยืม 

หมายเหต ุ 1. ระยะเวลาการตรวจสอบขึน้อยูก่บัจ านวนปริมาณของเอกสารการขออนมุตัิเบกิเงินโครงการและสง่ใช้เงินยืม 
                        2. ระยะเวลาในการอนมุตัขิึน้อยูก่บัจ านวนปริมาณของเอกสารการขออนมุตัเิบิกเงินโครงการและสง่ใช้เงินยืม 

                        3. รวม 5 ขัน้ตอน ระยะเวลาด าเนินงาน 5 วนัท าการ 

สิน้สดุ 

แจ้งเจ้าของเร่ืองทราบ (แก้ไข) 
ภายใน 15 วัน นับจากวนัที่ได้รับ 

ค าทกัท้วง 
 

หากผู้ยมืมิได้ด าเนินการ

ตามค าทักท้วงและไม่ได้

ชีแ้จงเหตุผลให้ส่วนราชการ

ผู้ให้ยมืทราบ ให้ด าเนินการ

ตามเงื่อนไขในสัญญา     

การยมืเงนิ โดยถอืว่าผู้ยมื  

ยงัมิได้ส่งใช้คืนเงนิยมื     

เท่าจ านวนที่ทกัท้วงนัน้ 


